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ANNEXE 12
Administration

Emplacements, calendrier, décors, costumes, accessoires,
restauration.
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Emplacements et calendrier

 Reéduire le nombre d'emplacements

 Gardez les emplacements aussi proches les uns
des autres que possible

* Ne vous sentez pas obligés de filmer chaque
scene en fonction de sa séquence dans |'histoire.
C'est généralement le moyen le plus lent et le
moins efficace.

e Assurez-vous que chague personne sait par écrit
guand et ou elle doit étre sur scene.
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Plateau, costumes, accessoires

* Avoir un lieu de stockage pour les costumes,
décors, accessoires et s'assurer que tous les
éléments y sont conservés quand ils ne sont
pas utilisés

 Avoir des doubles de tout ce qui est vital au
cas ou quelque chose se casse

* Assurez-vous que quelgu'un est responsable
des décors, des costumes et des accessoires

)* JUGEND
fir Europa




888s
CoONCcCordia
S888

Restauration

Un équipe de tournage affamée est une équipe
malheureuse.

Méme sur les productions «sans budget», les
participants s'attendent a étre nourris. Méme si
tout le monde est responsable de sa propre
nourriture, assurez-vous de prévoir des pauses
pour garder les gens autant en forme que
possible.

)* JUGEND
@ Erasmus+ fiir Europa




8888
CoONCcCordia

Préparation, préparation, préparation

Rencontrer des problémes de préparation est beaucoup moins colteux que de les
découvrir lorsque les acteurs et I'équipe sont réunis pour filmer le projet.

Checklist:

v'Vous avez tout I'équipement nécessaire avec suffisamment de batterie et de
mémoire

v'Vous avez tous les gens nécessaires et ils savent ce qu'ils doivent faire

v'Des copies de documents tels que des scripts, des formulaires d’autorisation de
diffusion de talents, etc. ont été imprimées

v'Les Talents ont signé des formulaires de décharge

v'Vous avez des autorisations pour |'utilisation des emplacements, etc.

v'Vous avez un calendrier clair des étapes

v'Les détails logistiques comme la restauration et le transport ont été organisées
v'Vous avez des accessoires nécessaires, des costumes sans marque

v'Tout le reste nécessaire est fait!
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